
PEDIDO DE ADESÃO CARONA À ARP DA SEPLAG - OUTROS ENTES 
 
1. INTRODUÇÃO 
 
Seja bem-vindo ao manual de adesão carona à ARP da SEPLAG por outros entes Estaduais e 
Municipais. 
 
Neste manual, você aprenderá a solicitar adesão à Ata de Registro de Preços 016/2025 para 
aquisição de Autodesk Architecture, Engineering & Construction Collection por 36 meses 
incluindo a capacitação nos softwares, de maneira eficiente, garantindo o cumprimento das 
exigências legais. 
 
2. OBJETIVO 
 
Este manual tem como objetivo servir como fonte de consulta e auxílio, proporcionando ao 
usuário orientações operacionais sobre o pedido de adesão carona à ARP da SEPLAG - Outros 
Entes, com foco específico na Ata 016/2025 que incluem licenças de software Autodesk, serviços 
de consultoria BIM e softwares de orçamentação. 
 
Nele, é possível encontrar o passo a passo para realizar esse procedimento, seguindo a Lei 
14.133/2021 e as normas específicas da SEPLAG MT. 
 
 
3. PRÉ-REQUISITO: AUTORIZAÇÃO DA PRO-SYSTEMS 
 
IMPORTANTE: PRIMEIRO PASSO OBRIGATÓRIO 
 
Antes de iniciar qualquer processo de adesão no portal da SEPLAG, você DEVE solicitar 
autorização prévia à Pro-Systems Informática Ltda, empresa fornecedora registrada na Ata 
016/2025. 
 
3.1 Como Solicitar a Autorização: 
 
Contatos da Pro-Systems: 
E-mail: comercial@prosystems.com.br 
Telefones: (61) 3202-2666 / 3968-1446 
Responsável: Andréia Oliveira 
 
3.2 Informações da Solicitação: 
 
Ao contatar a Pro-Systems, informe: 
- Nome do seu órgão/entidade 
- Quantidades desejadas do item 
- Justificativa da necessidade 
- Prazo previsto para utilização 
 
3.3 Documentação da Autorização: 



 
A Pro-Systems fornecerá um documento de aceite/autorização que será obrigatório para anexar 
ao pedido de adesão no sistema da SEPLAG. 
 
Sem esta autorização prévia, sua solicitação será automaticamente recusada. 
 
4. ACESSO AO PORTAL DE AQUISIÇÕES 
 
Após receber a autorização da Pro-Systems, acesse: aquisicoes.seplag.mt.gov.br 
 
Na tela inicial, clique em OUTROS ENTES para solicitar adesão carona de Ata de Registro de 
Preços. 

 
 
Você será direcionado à página de "Atas de Registro de Preços". 
 
5. LOCALIZAÇÃO DA ATA ESPECÍFICA 
 
5.1 Informações da Ata 016/2025: 
 
- Número da Ata: 016/2025/SEPLAG 
- Objeto: Aquisição de softwares de engenharia, diagnóstico e consultoria BIM 
- Vigência: 10 de setembro de 2025 a 10 de setembro de 2026 
- Processo: SEPLAG-PRO-2025/20977 
- Pregão: 014/2025/SEPLAG 
 
5.2 Itens Disponíveis: 
 
ITEM 01 - Pro-Systems Informática Ltda 

https://aquisicoes.seplag.mt.gov.br/home/


 
 
- Descrição: Licenças de Software Autodesk Architecture, Engineering and Construction 
Collection (AEC Collection), usuário nomeado standard ELD NEW, pelo período de 36 meses. 
Inclusa capacitação de usuário dos softwares. 
- Valor Unitário: R$ 47.500,00 
- Quantidade Registrada: 340 unidades 
 
5.3 Localização no Sistema: 
 
Na página de "Atas de Registro de Preços": 
1. Use a busca por "016/2025" ou "software engenharia BIM" 
2. Localize a ata e clique no ícone de ações 
3. Clique em **"ADERIR ATA"** 
 

 
6. PREENCHIMENTO DOS DADOS 
 
6.1 Dados do Aderente (campos obrigatórios): 
 
- Nome Completo: Nome do responsável pela solicitação 



- CPF/CNPJ: Documento do responsável ou da entidade 
- E-mail: Contato oficial 
- Órgão/Entidade Pertencente: Nome completo da instituição 
- Número de Contato: Telefone para contato 
 

 
6.2 Seleção de Itens: 
 
No campo "ITENS", indique a quantidade desejada na seção "Quantidade Solicitada" para cada 
item de interesse. 
 
Limites por Órgão Aderente (Lei 14.133/2021): 
- Item 01: Máximo de 170 unidades (50% de 340) 
 
6.3 Justificativa: 
 
No campo "Justificativa", descreva detalhadamente: 
- Motivo da adesão à ata 
- Vantagem da adesão em relação à licitação própria   
- Como o objeto atende às necessidades do órgão 
- Cronograma de utilização previsto 
 
 
7. DOCUMENTAÇÃO OBRIGATÓRIA 
 
Em "ANEXOS", inclua OBRIGATORIAMENTE os seguintes documentos: 
 
7.1 Documentos Essenciais: 
 
1. Ofício de Solicitação de Autorização para Adesão 
   - Documento formal do órgão solicitando a adesão 



   - Com justificativa detalhada da vantagem 
 
2. Aceite do Fornecedor da Ata (Pro-Systems)   
   - Documento fornecido pela Pro-Systems autorizando a adesão 
   - ESTE É O PRÉ-REQUISITO MENCIONADO NO ITEM 3 
 
3. Demonstração de Compatibilidade de Preços 
   - Pesquisa de mercado comprovando que os valores da ata estão compatíveis com os 
praticados no mercado 
   - Conforme Art. 86, §2º, inciso II da Lei 14.133/2021 
 
4. Documentos Complementares (quando aplicável): 
   - Justificativa de urgência (se houver) 
   - Autorização da autoridade competente 
 
7.2 Requisitos Legais (Lei 14.133/2021): 
 
Conforme Art. 86, §2º, a adesão requer: 
- Justificativa da vantagem da adesão 
- Demonstração de compatibilidade de valores com o mercado  
- Consulta e aceitação prévia do fornecedor 
- Anuência do órgão gerenciador (SEPLAG) 
 
ATENÇÃO: É imprescindível que todos os documentos listados sejam anexados à solicitação de 
adesão. A falta de documentos levará à recusa da solicitação. 
 
 
8. FINALIZAÇÃO DO PROCESSO 
 
 8.1 Envio da Solicitação: 
 
Para concluir a solicitação de adesão, clique em "ENVIAR". 
 
Em seguida, você será automaticamente redirecionado para a página de listagem de "Atas de 
Registro de Preços". 
 
8.2 Análise do Pedido: 
 
A solicitação de adesão será analisada pela Gerência de Gestão de Atas de Registro de Preço - 
SEPLAG, considerando: 
 
- Conformidade legal com a Lei 14.133/2021 
- Documentação completa 
- Disponibilidade de saldo na ata 
- Limites de adesão (máximo 50% por órgão) 
- Aceite do fornecedor (Pro-Systems) 
 



8.3 Prazo de Análise: 
 
O solicitante será notificado por e-mail quanto à aprovação ou reprovação em até 10 dias úteis. 
 

 
8.4 Próximos Passos (Após Aprovação): 
 
1. Autorização de Adesão: Válida por até 90 dias 
2. Formalização do Contrato: Dentro do prazo da autorização 
3. Emissão de Nota de Empenho: Pelo órgão aderente 
4. Início da Execução: Conforme cronograma acordado 
 
CONTATOS PARA DÚVIDAS 
 
SEPLAG/MT - Gerência de Gestão de Atas de Registro de Preços: 
- E-mail: GGARP@seplag.mt.gov.br 
- Portal: aquisicoes.seplag.mt.gov.br   
- Telefone: (65) 9 9290-4559 
 
Pro-Systems (Fornecedor): 
- E-mail: comercial@prosystems.com.br 
- Telefones: (61) 3202-2666 / (65) 99800.7845 
 

tel:+55%20(65)%2099800.7845

